DEMANDE DE MISE A DISPOSITION DE VL

SERVICE DEPARTEMENTAL
D INCENDIE ET DE SECOURS

La présente procédure vise a définir les modalités de demande de mise a disposition d'une VL dans le cadre d'un
déplacement planifié au profit de personnels n'ayant pas de VL affectée et dont le service ou le centre d'appartenance
ne dispose pas de VL affectée ou n'est pas en mesure d'assurer la mise a disposition du véhicule en raison de son
indisponibilité ou de son inadaptation a la mission.

1 - Saisir sur son calendrier Outlook la plage de mise a disposition de la VL
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2 - Cliquer sur "Inviter des participants"” puis sur "Salles" et sélectionner "Tous les véhicules"
dans la liste déroulante "Carnet d'adresses"
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Objet: | Inviter des participants

Invite d'autres personnes & cette réunion.
Emplacement :

Début : mer. 26/12/2018 - |09:00 + | [[] Journée entiére
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le pour cette réunion.

h Salles... '

Sélectionner les salles ; Toutes les salles léj

Rechercher : (@) Nom uniquement (") Autres colonnes  Carnet d'adresses

Activer Toutes les salles - patrice.achard@sdis43.fr l:] Recherche avancée i
patrice.achard@sdis43.fr I
‘ Nom Contacts Lne profe... Capacité Description Adresse de ie

E . i Salle de réunion Sallealier@domsdis loca
[2] Salle des VOUTAINS Contacts suggérés (Mobile) Salle de réunion SalleVoutains@domsdis.local
[ salle DEVES Toutes les salles Salle de réunion Salledeves@damsis.local
[l Salle LAFAYETTE iﬁ:ﬁ?:g:ﬁ;igloba‘e 18 Salle de réunion sallelafayette@domsdis.local
[i] Salle LOIRE Annuaire Casernes Salle de réunion Salleloire@domsdis.local
[o] Salle MARGERIDE e 7 Salle de réunion sallemargeride@domsdis.local
[ Salle MEYGAL 7 Salle de réunion sallemeygal@domsdis.local
| Salle MEZENC Toutes les salles — 10 Salle de réunion sallemezenc@domsdis.local
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3 - Sélectionner une des VL en double cliquant dessus puis confirmer avec OK
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invitation n'a été envoyée pour cette réunion.

A | sélectionner les salles : Tous les vehicules
Objet : Rechercher : (@) Nom uniquement () Autres colonnes  Carnet d'adresses
Emplacement : | Activer Tous les vehicules - patrice.achar 3.f - Recherche avancée
Début : mer. 26/12/2018
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4 - Vérifier dans "Assistant de planification" que la VL est bien disponible sur la période souhaitée
Dans la négative, sélectionner une autre VL selon le méme processus.
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Le demandeur recoit alors un message l'informant que sa demande a bien été prise en compte

4 Favoris Rechercher Boite de réception (Ctrl+E)
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© VL1 a provisoirement accepté cette réunion.

| Boite de réception (114 . B . .
" Boite de réception (114) Réorganiser par : Date Par ordre chronologique décroissant

|

[8 Courrier non lu (114)

[ Eléments envoyés

. it Date mercredi 26 décembre 2018 09:00-12:00 (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague,
4 pour le suivi i VLL 22:03 Madrid, Paris.

Provisoire :Déplacement au SDIS 42 Emplacement : VL1
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Le gestionnaire du groupement Ressources regoit simultanément un message de validation
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[LEGIFRANCE] JORF No 0296 DU 22 DECEMBRE 2018 Cette demande de ressource de stratégie vous a été DDSIS
transférée pour approbation.
P

7 - Une fois la demande validée, le demandeur regoit un message de confirmation

Rechercher Boite de réception (Ctrl+E) P ACHARD PATRICE

Réorganiser par : Date Par ordre chronologique décroissant -

= ACHARD PATRICE de la part de VL1

ACH

]

ARD PATRICE a accepté cette réunion de la part de VL1,

4 Aujourd'hui

mercredi 26 décembre 2018 09:00-12:00 (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague,

& Vi1 22:05 Madirid, Paris.
Acceptée : ACHARD PATRICE Emplacement : VL1

8 - Le demandeur se rapproche ensuite des services techniques pour connaitre le numéro
d'immatriculation de la VL mise a disposition et définir avec les services techniques les modalités
de prise en compte du véhicule.
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